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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о реализации образовательных программ с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий определяет порядок 

применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ в Санкт-Петербургском государственном бюджетном 

профессиональном образовательном учреждении «Академия машиностроения имени Ж.Я. 

Котина».  

1.2 Основными целями применения электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий являются:  

− расширение образовательных возможностей, предлагаемых обучающимся; 

− обеспечение индивидуальной траектории обучения;  

− повышение качества образования за счёт интеграции различных форм обучения;  

− повышение доступности образования для различных категорий обучающихся с 

учётом их индивидуальных образовательных потребностей;  

− обеспечение участия в глобальном образовательном процессе;  

− повышение эффективности самостоятельной работы обучающихся и обеспечение 

автоматизированного контроля её выполнения;  

− оптимизация затрат на обеспечение учебного процесса. 

1.3 Основными задачами применения электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий являются:  

− сохранение высоких стандартов качества образования в условиях роста контингента 

обучающихся;  

− высокий уровень мотивации обучающихся к освоению образовательных программ; 

− конкурентоспособность Учреждения. 

 

2 Определения, обозначения, сокращения 

Электронное обучение - организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ 

информации и обеспечивающих её обработку информационных технологий, технических 

средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу 

по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических 

работников.  

Дистанционные образовательные технологии - образовательные технологии, 

реализуемые в основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при 

опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

Смешанное обучение (англ. blended learning) – сочетание традиционных форм обучения 

с элементами электронного обучения. 

Онлайн-обучение – метод получения новых знаний в реальном времени, основанный 

на сетевых технологиях и глобальной компьютерной сети Интернет. 

Онлайн-курс – курс, находящийся постоянно в зоне доступа обучающегося, 

реализованный с применением технологий электронного обучения и доступный в сети 

Интернет.  

Электронная информационно-образовательная среда – совокупность электронных 

образовательных ресурсов, средств информационно-коммуникационных технологий и 

автоматизированных систем, необходимых для обеспечения освоения обучающимися 

образовательных программ в полном объеме независимо от их местонахождения. 

ДОТ - дистанционные образовательные технологии. 

СПО - среднее профессиональное образование. 

Учреждение - Санкт-Петербургское государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение «Академия машиностроения имени Ж.Я. Котина». 
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ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт. 

ЭИОС – электронная информационно-образовательная среда. 

ЭО - электронное обучение. 

3 Нормативные ссылки 

 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации».  

 Приказ Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования». 

 Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ». 

 Приказ Минобрнауки России от 20.01.2014 № 22 «Об утверждении перечней 

профессий и специальностей среднего профессионального образования, реализация 

образовательных программ по которым не допускается с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий». 

 Распоряжение Министерства просвещения РФ от 1 апреля 2019 г. N Р-42 "Об 

утверждении методических рекомендаций о проведении аттестации с использованием 

механизма демонстрационного экзамена" 

 Методические рекомендации министерства просвещения от 19.03.2020 № ГД-34/09 по 

реализации образовательных программ начального, основного общего, среднего 

общего и образовательных программ среднего профессионального образования и 

дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

 Устав Учреждения. 

 Локальные нормативные акты Учреждения. 

4 Порядок реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий 

4.1 Учреждение реализует образовательные программы или их части с 

применением ЭО, ДОТ, если их применение не запрещено Федеральными образовательными 

стандартами в предусмотренных законодательством формах обучения или при их сочетании, 

при проведении учебных занятий, практик, текущего контроля успеваемости, промежуточной, 

государственной итоговой аттестации обучающихся в соответствии с установленным 

порядком. 

4.2 Учреждение доводит до сведения участников образовательных отношений 

информацию о реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО, ДОТ, 

обеспечивающую возможность их правильного выбора, путем размещения указанной 

информации на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет. 

4.3 При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО, 

ДОТ: 

- местом осуществления образовательной деятельности является место нахождения 

Учреждения независимо от места нахождения обучающихся; 

- Учреждение обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень 

подготовки педагогических, учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных 

работников; 
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- Учреждение самостоятельно определяет порядок оказания учебно-методической 

помощи обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых 

дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных технологий; 

- Учреждение самостоятельно определяет соотношение объема занятий, проводимых 

путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимся, в том 

числе с применением ЭО, ДОТ; 

- допускается отсутствие учебных занятий, проводимых путем непосредственного 

взаимодействия педагогического работника с обучающимся в аудитории; 

- применение ЭО, ДОТ допускается по любой форме обучения, если это не 

противоречит действующим нормативно-правовым актам в области образования. При этом 

применение ЭО, ДОТ в организации образовательной деятельности не влечет за собой 

изменение формы обучения (очной, очно-заочной, заочной формы); 

- организация учебного процесса по дополнительному образованию с применением 

элементов ЭО, ДОТ (дополнительное образование детей и взрослых, дополнительное 

профессиональное образование) производится в соответствии с действующими нормативно-

правовыми актами в области дополнительного образования и локальными нормативными 

актами Учреждения. 

4.4 При реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО, 

ДОТ Учреждение самостоятельно и (или) с использованием ресурсов иных организаций: 

- создает условия для функционирования ЭИОС, обеспечивающей освоение 

обучающимися образовательных программ или их частей в полном объеме независимо от 

места нахождения обучающихся; 

- обеспечивает постоянную дистанционную связь с обучающимися, а также 

проводит мониторинг фактического взаимодействия педагогических работников и 

обучающихся, включая элементы текущего контроля, промежуточной аттестации и 

государственной итоговой аттестации; 

- обеспечивает идентификацию личности обучающегося, выбор способа которой 

осуществляется организацией самостоятельно, и контроль соблюдения условий проведения 

мероприятий, в рамках которых осуществляется оценка результатов обучения. 

4.5 Учреждение может осуществлять реализацию образовательных программ или 

их частей с применением ЭО, ДОТ, организуя учебные занятия в виде онлайн-курсов, 

включающих теоретический материал, практико-ориентированные задания для 

самостоятельного выполнения  и оценочные средства, обеспечивающих для обучающихся 

независимо от их места нахождения, достижение и оценку результатов обучения путем 

организации образовательной деятельности в ЭИОС, к которой предоставляется открытый 

доступ через сеть Интернет.  

4.6 Освоение обучающимся образовательных программ или их частей в виде 

онлайн-курсов подтверждается документом об образовании и (или) о квалификации либо 

документом об обучении, выданным Учреждением. 

4.7 При представлении обучающимся документа об образовании и (или) о 

квалификации либо документа об обучении, подтверждающего освоение им образовательной 

программы или ее части в виде онлайн-курсов в иной образовательной организации, 

Учреждение допускает обучающегося к промежуточной аттестации по соответствующим 

учебным дисциплинам (модулям), иным компонентам образовательной программы, или 

зачитывает результат обучения в качестве результата промежуточной аттестации на 

основании данного документа. Зачет результатов обучения осуществляется в порядке и 

формах, установленных Учреждением самостоятельно, посредством сопоставления 

планируемых результатов обучения по соответствующим учебным дисциплинам (модулям), 

иным компонентам, определенным образовательной программой, с результатами обучения по 

соответствующим учебным дисциплинам (модулям), иным компонентам образовательной 

программы, по которой обучающийся проходил обучение, при представлении обучающимся 

документов, подтверждающих пройденное им обучение. 
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4.8 Учет результатов образовательного процесса (текущий контроль, 

промежуточная и государственная итоговая аттестация) и внутренний документооборот 

Учреждение ведет на бумажном носителе и в электронно-цифровой форме в соответствии с 

требованиями законодательства о персональных данных и архивном деле. 

 

5 Порядок введения электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в процесс реализации образовательных программ 

 

5.1 Порядок временного перехода (в случае перехода в связи с особыми обстоятельствами) 

на ЭО, ДОТ в процессе реализации образовательных программ. 

 

При временном переходе на ЭО, ДОТ в процессе реализации образовательных 

программ Учреждение: 

- издает организационный приказ о временном переходе на реализацию 

образовательных программ с применением ЭО, ДОТ; 

- актуализирует имеющиеся в электронном виде методические материалы по 

использованию ЭО, ДОТ для обучающихся, педагогических и административных работников, 

ответственных за организацию учебной деятельности, а также инструкции по размещению 

учебных материалов;  

- обеспечивает создание тестовых заданий, публикацию объявлений, сбор 

письменных работ обучающихся, а также организацию текущей и промежуточной аттестации 

и фиксацию хода образовательного процесса; 

- размещает на своем официальном сайте в сети Интернет информацию о 

временном переходе на реализацию образовательных программ с применением ЭО, ДОТ для 

обучающихся и педагогических работников; 

- обеспечивает постоянную дистанционную связь с обучающимися, а также 

проводит мониторинг фактического взаимодействия педагогических работников и 

обучающихся, включая элементы текущего контроля и промежуточной аттестации; 

- самостоятельно определяет необходимость переноса на другой период времени 

занятий, которые требуют работы с лабораторным и иным оборудованием для не выпускных 

курсов; 

- самостоятельно определяет, какие элементы учебного плана не смогут быть 

реализованы в текущем учебном году с применением ЭО, ДОТ для не выпускных курсов, и 

вносит соответствующие изменения в основные профессиональные образовательные 

программы, учебный план и календарный учебный график, осуществляя перенос этих 

элементов на будущий учебный год; 

- самостоятельно определяет необходимость переноса сроков проведения 

промежуточной аттестации (даты сессии) на более поздний срок, вносит соответствующие 

изменения в календарный учебный график, обеспечивая право обучающихся на каникулы; 

- определяет порядок проведения промежуточной и (или) государственной 

итоговой аттестации, с обеспечением мер контроля и идентификации личности обучающихся, 

гарантирующих самостоятельное прохождение процедуры аттестации; 

- решение о формах организации образовательного процесса по реализации 

основных образовательных программ среднего профессионального образования, сроках 

окончания учебного года, организации государственной итоговой аттестации, Учреждение 

принимает самостоятельно по согласованию с органом исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, осуществляющего управление в сфере образования. 

 

5.2 Порядок введения ЭО, ДОТ в процесс реализации образовательных программ или их 

частей на набор будущего учебного года. 
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При введении ЭО, ДОТ в образовательные программы или их части Учреждение: 

- руководствуется перечнем специальностей (профессий), по которым 

законодательно разрешено электронное обучение и дистанционные образовательные 

технологии; 

- разрабатывает образовательные программы с учетом применения ЭО, ДОТ в 

соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами; 

- назначает ответственных лиц за техническую поддержку ЭО, ДОТ и 

консультирование участников образовательного процесса по использованию ЭО, ДОТ; 

- обеспечивает соответствующее учебно-методическое, кадровое и материально-

техническое обеспечение образовательного процесса; 

- организует разработку электронной учебно-методической документации; 

- определяет порядок проведения промежуточной и (или) государственной 

итоговой аттестации, с обеспечением мер контроля и идентификации личности обучающихся, 

гарантирующих самостоятельное прохождение процедуры аттестации. 

Обязательным условием введения ЭО, ДОТ в образовательные программы или их части 

является соответствие содержания электронных образовательных ресурсов ФГОС, 

нормативным документам, а также целесообразность использования – внедрение ЭО и ДОТ 

только в тех случаях, когда это либо приведет к качественным улучшениям в освоении 

материала, либо, при сохранении уровня освоения знаний, к снижению затрат (временных, 

материальных, аудиторных и др.) по сравнению с классическими формами обучения. 

 

6 Структура и виды учебной деятельности с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий 

 

6.1 Основными видами учебной деятельности с применением ЭО, ДОТ являются:  

- лекции, реализуемые во всех технологических средах: работа в сетевом 

компьютерном классе в системе o№-li№e (система общения преподавателя и обучающихся в 

режиме реального времени) и системе offli№e (система общения, при которой преподаватель 

и обучающиеся обмениваются информацией с временным промежутком) в форме теле - и 

видеолекций и лекций-презентаций; 

- практические и лабораторные занятия во всех технологических средах: 

видеоконференции, собеседования в режиме chat (система общения, при которой участники, 

подключенные к Интернет, обсуждают заданную тему короткими текстовыми сообщениями в 

режиме реального времени), занятия в учебно-тренировочных классах, компьютерный 

лабораторный практикум, профессиональные тренинги с использованием 

телекоммуникационных технологий; 

- индивидуальные и групповые консультации, реализуемые во всех технологических 

средах: электронная почта, chat-конференции, форумы, видеоконференции; 

- самостоятельная работа обучающихся, включающая изучение основных и 

дополнительных учебно-методических материалов; выполнение тестовых и иных заданий; 

выполнение курсовых проектов, написание курсовых работ, тематических рефератов и эссе, 

работу с интерактивными учебниками и учебно-методическими материалами, в том числе с 

сетевыми или автономными мультимедийными электронными учебниками, практикумами; 

работу с базами данных удаленного доступа; 

- текущие и рубежные контроли, промежуточные аттестации с применением 

дистанционного обучения; 

– учебная и производственная практика, реализация которой возможна посредством 

информационных технологий. 

6.2 При обучении с использованием ЭО, ДОТ применяются следующие 

информационные технологии:  

- электронные средства обмена информацией: сетевые почтовые серверы, WhatsApp, 
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Viber, Skype; 

- электронные платформы Moodle, ZOOM и пр.; 

- электронные библиотеки; 

- сетевые видео-трансляции занятий и обучающих программ; 

- двусторонние видео-конференции; 

- односторонние видеотрансляции с обратной связью; 

- компьютерные системы контроля знаний с наборами тестов;  

6.3 При использовании ЭО, ДОТ обеспечивается доступ обучающихся, 

педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала к комплекту документов 

(на бумажных или электронных носителях), включающих:  

- рабочий учебный план;  

- график учебного процесса;  

- рабочую программу учебной дисциплины (междисциплинарного курса, 

профессионального модуля);  

- учебник по учебной дисциплине (учебному курсу);  

- практикум, задачник, методическое пособие;  

- тестовые материалы для контроля качества усвоения материала;  

- методические указания для обучающегося по изучению учебной дисциплины и 

организации самоконтроля, текущего контроля; 

- комплект дополнительных документов (ссылки на базы данных, сайтов, справочные 

системы; электронные словари и сетевые ресурсы).  

6.4 Учебные и методические материалы на электронных носителях передаются в 

пользование обучающегося без права их тиражирования или передачи третьим лицам и 

организациям. 

6.5 Текущий и рубежный контроль, промежуточная аттестация (прием 

лабораторных и практических работ, выполненных с помощью виртуальных лабораторных 

практикумов или с помощью другого программного обеспечения, проверка контрольных 

работ, прием экзаменов и зачетов, защита курсовых проектов и работ) производятся в 

соответствии с графиком учебного процесса. Возможен дистанционный прием текущего и 

рубежного контроля, промежуточных аттестаций посредством компьютерных средств 

контроля знаний и средств телекоммуникации, а также в виде письменной работы, с 

обязательным условием прохождения аттестаций в присутствии педагогических работников.  

 

7 Организационная структура образовательного процесса с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

 

Распределение обязанностей и функций между участниками образовательного 

процесса: 

7.1 Руководство Учреждения (директор, заместитель директора по учебно-

методической работе, заместитель директора по качеству) определяют стратегические 

направления развития ЭО и ДОТ в Учреждении: 

- утверждают направления развития ЭО и ДОТ в образовательном процессе; 

- контролируют реализацию ЭО и ДОТ в Учреждении; 

- осуществляют общее руководство деятельностью по введению ЭО, ДОТ в 

образовательные программы или их части в Учреждении. 

7.2 Деканы факультетов: 

− обеспечивают организацию учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ при 

реализации основных образовательных программ среднего профессионального образования 

по всем дисциплинам (модулям); 

− контролируют ход учебного процесса с применением ЭО и ДОТ при реализации 

основных образовательных программ среднего профессионального образования; 
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− обеспечивают постоянную дистанционную связь с участниками образовательного 

процесса, а также проводят мониторинг фактического взаимодействия педагогических 

работников и обучающихся, включая элементы текущего контроля и промежуточной 

аттестации. 

7.3 Заведующие кафедрами: 

− участвуют в формировании перечня дисциплин (модулей) в реализации смешанного 

обучения; 

– определяют потребности электронной учебно-методической документации для 

образовательных программ с применением ЭО и ДОТ; 

– организуют разработку педагогическими работниками кафедры электронных учебно-

методических материалов по образовательным программам в соответствии с требованиями 

ФГОС и локальными нормативными актами Учреждения; 

− утверждают сформированный перечень онлайн-курсов, рекомендованных к 

использованию в образовательном процессе и расположенных на внешних онлайн-

платформах; 

7.4 Методический отдел: 

− разрабатывает методические рекомендации по организации учебного процесса с 

применением ЭО и ДОТ при реализации образовательных программ Учреждения; 

− контролирует наличие разработок в части методик и технологий проведения учебных 

занятий с использованием ЭО и применением ДОТ в Учреждении; 

– инициирует конкурсы на разработку электронных учебных курсов; 

− организует и участвует в работе комиссии по экспертизе электронной учебно-

методической документации; 

− контролирует разработку новых положений, правил и другой нормативно- 

методической документации по ЭО и ДОТ; 

− разрабатывает и контролирует реализацию плана совершенствования методического 

обеспечения учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ по дисциплинам (модулям) на 

текущий учебный год.  

7.5 Ответственное лицо за введение ЭО и ДОТ: 

– осуществляют общее руководство организацией и внедрением в образовательный 

процесс ЭО и ДОТ; 

– проводит мониторинг нормативно-правовой базы ЭО и ДО; 

– участвует в разработке нормативно- методической документации, касающейся 

введения ЭО и ДОТ в образовательный процесс и работы с ЭОИС; 

– участвует в разработке методик и технологий организации учебных занятий с 

применением ЭО и ДОТ; 

– осуществляет консультационную поддержку и обучение педагогических работников 

и сотрудников по организации различных форм ЭО и ДОТ; 

– организует мероприятия по эффективному использованию ЭО и ДОТ, в том числе 

обучающие семинары для педагогических работников; 

– разрабатывает методические рекомендации по разработке электронных учебных 

курсов; 

– осуществляет мониторинг активности работы педагогических работников, 

использующих в учебном процессе ЭО и ДОТ; 

– взаимодействует с Методическим советом Учреждения для оценки качества 

электронных учебно-методических материалов; 

– готовит отчеты по реализации ЭО и ДОТ в Учреждении; 

– участвует в экспертизе разработанных онлайн-курсов. 

7.6 Педагогические работники, реализующие образовательные программы с 

использованием ЭО и ДОТ: 

– осваивают информационные технологии ЭО и ДОТ и внедряют их в учебный процесс; 
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– разрабатывают электронные учебно-методические материалы по преподаваемой 

учебной дисциплине (модулю) в соответствии с требованиями ФГОС и локальными 

нормативными актами Учреждения; 

– создают и размещают образовательный контент для учебных курсов по 

преподаваемой дисциплине (модулю) в ЭИОC Учреждения; 

– организуют эффективное изучение учебного курса, проводят практикумы, 

своевременно проверяют и комментируют письменные задания; 

– в начале изучения учебной дисциплины (модуля) знакомят обучающихся с методикой 

работы ЭИОC Учреждения, дают подробные рекомендации по изучению учебной дисциплины 

(модуля); 

– организуют консультации для обучающихся по отдельным разделам учебной 

дисциплины (модуля), как в очной форме, так и с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

– своевременно документируют итоги текущей и промежуточной аттестации 

обучающихся по преподаваемой учебной дисциплине (модулю); 

– поддерживают работоспособность ЭИОC Учреждения; 

– постоянно совершенствуют свое педагогическое мастерство в области ЭО и ДОТ, 

участвуют в конференциях, конкурсах, семинарах, форумах. 

7.7 Обучающиеся, участвующие в образовательном процессе с использованием ЭО 

и ДОТ: 

- обучающиеся по образовательным программам, реализация которых осуществляется 

с использованием ЭО и ДОТ, информируются об этом условии и подписывают 

информированное согласие; 

- обучающиеся по образовательным программам, реализация которых осуществляется 

с использованием ЭО и ДОТ, проходят процедуру регистрации и получают бесплатный доступ 

к ресурсам ЭИОС Учреждения; 

- посещают аудиторные занятия согласно расписанию; 

- самостоятельно изучают учебные материалы, выполняют задания, участвуют в 

форумах, чатах, практикумах, организуемых преподавателем; 

- участвует в плановых контрольных мероприятиях. 

7.8 Библиотека: 

- обеспечивает выбор и регистрацию электронной библиотечной системы для 

использования в Учреждении; 

- обеспечивает доступ к изданиям ЭБС и электронным образовательным ресурсам 

электронной библиотеки. 

7.9 Системный администратор: 

- обеспечивает техническую работоспособность технической инфраструктуры ЭИОС 

ее бесперебойное функционирование, сохранность и безопасность данных; 

- осуществляет администрирование баз данных, программного обеспечения, 

обеспечивает 

резервное копирование. 

- обеспечивает бесперебойную работу программного и информационного обеспечения; 

-  организует авторизированный доступ пользователей к ресурсам ЭИОC Учреждения; 

- оказывает помощь пользователям в решении проблем регистрации и доступа к 

ресурсам ЭИОC Учреждения. 

8 Заключительные положения 

7.1 Настоящее Положение принимается Педагогическим советом Учреждения и 

утверждается директором.  

7.2 В Положение могут вноситься изменения и дополнения, которые принимаются 

Педагогическим советом Учреждения и утверждаются директором. 



ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ  

 

В ПОЛОЖЕНИЕ О РЕАЛИЗАЦИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

На основании Приказа Министерства просвещения РФ от 24.08.2022 № 762 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования», вступающего в 

силу с 01.03.2023, п. 3.3. Положения изложить в новой редакции: «Приказ Министерства 

просвещения РФ от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования». 
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